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QALIXIS

Objectifs
Compléter les connaissances
de base.
Utiliser des fonctions plus
poussées, faire des calculs.
Créer des graphiques
Utiliser les données de
plusieurs feuilles

Public
Utilisateur occasionnel
d’Excel qui souhaite acquérir
plus d’aisance et
d’autonomie

Pré requis
Connaitre Excel et son
environnement. Savoir
réaliser des saisies et les
fonctions basiques (somme,
moyenne)

Formateur
Formateur certifié
Expert sur Excel, 15
d’utilisation en industrie.
Concepteur de systéeme
automatisés complets sur
Excel

Durée et format
2 jours
2 a 6 personnes
Format présentiel

Lieu et horaires
8h30-12h30/ 13h30 - 16h30
Lieu : A définir selon les
besoins
Dates : A définir selon les
besoins

Contact

Clément Abel

07 8647 76 99
clement.abel@gqalixis

Rappel des bases
- Lenvironnement Excel
- Gestion des documents
- Saisir des données, les sélectionner, les déplacer
- Créer un tableau simple, le mettre en forme
- Ajuster la mise en page et imprimer

Saisie de données
- Créer une base de données
- Créer des fonctions tableaux
- Saisir les données
- Créer des listes de données
- Trier et filtrer les données

Calculs
- Créer des formules avec les opérateurs de base et les parenthéses, calculer de
pourcentages
- Connaitre les références relatives, absolues, mixtes
- Utiliser les fonctions avancées
o Somme.Si et Moyenne.Si
o Si/Et/Ou
- Utiliser les fonctions de recherche
o RechercheVetH
o Index
o Equiv

Graphiques
- Créer un graphique
- Lestypes de graphiques
- Personnaliser un graphique
- Mettre a jour des données

Lier les feuilles
- Réaliser des liaisons dans la feuille
- Réaliser des liaisons entre les feuilles d’un classeur

Protéger le fichier

- Verrouiller la feuille
- N’autoriser I'accés qu’a certaines cellules, et pas a d’autres

Moyens mis a disposition » Salle de formation équipé de PC — acces WIFI — un support de
cours est remis au participant

Moyens pédagogiques P Alternance de théorie et de pratique. Formation accessible aux
personnes en situation de handicap

Evaluation et validation » Evaluation ou certification de fin de stage / Attestation de fin de
formation / Questionnaire de satisfaction en ligne




